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1) Le secrétariat et le service instructeur de la CDAC

v' Le secrétariat de la CDAC
Le secrétariat de la CDAC est assuré par les ssrylacés sous l'autorité du preéfet. Il peut s@igim
bureau spécifique de la préfecture ou du servitiaalement compétent chargé de I'urbanisme.

Le secrétariat de la CDAC examine la recevabil@é demandes. Il vérifie la complétude des dossiers
constitués par le pétitionnaire avant transmisaignservices instructeurs.

v' Le service instructeur des demandes d’AEC
Le service territorialement compétent chargé dédénisme instruit les dossiers de demande d’AEC.

2) L’organisation de la réunion

v' Laprésidence
Les séances de la CDAC sont présidées par le pieéfépartement (art. L. 751-2-1).

Si le secrétaire général de la préfecture dispasediélégation générale, il peut représenter ééelPr
en CDAC.

Si le sous-préfet de I'arrondissement intéresspodis d’'une délégation « pour toutes les matiéres
intéressant son arrondissement », il peut représtnpréfet.

Si le chef de service auquel appartient le seca¢tde la CDAC dispose d’'une délégation de sigmeatur
spécifique portant sur « la présidence de la CDAICpeut représenter le préfet.

v' L'impartialité des membres
Préalablement a chaque examen, le président rapfgeltegle d'impartialité selon laquelle tout
membre ayant, dans l'affaire examinée, un inté&&qnnel et direct, représentant ou ayant représent
une des parties intéressées, est exclu de I'ensamaltexamen de la demande (auditions, délibésatio
et vote).

De plus, est exclu de I'examen de la demande,naumhbre n'ayant pas satisfait a l'obligation de
fournir le formulaire des intéréts détenus et destions exercées.

v" Le quorum
L'article R. 752-15 précise que la commission net glibérer que si au moins la majorité de ses
membres sont présents. Ci-aprés un tableau préséesadifférentes possibilités de quorum pour des
CDAC de 11 membres (CDAC départementales) a 15 menf{@DAC interdépartementales) :

Nombre de membres* La commission peut délibérer si.
11 6 membres sont présents
12 7 membres sont présents
14 i
15 8 membres sont présents
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* le nombre de membres est fixé par l'arrété fidantomposition de la commission pour chaque
demande d'autorisation d'exploitation commerciale.

Lecture du tableau : « si l'arrété fixant la conifims de la commission désigne 11 membres, il faut
que, le jour de la réunion, 6 membres soient ptéspour que la CDAC puisse valablement
délibérer ».

A défaut de quorum, l'article R. 752-15 du codecdenmerce prévoit qu’'une seconde réunion est
convoquée. Cette réunion ne peut se tenir qu'aungntriois jours aprés I'envoi des nouvelles
convocations. Le nouveau quorum est fixé au tiers thembres convoqués (arrondi a I'entier
supérieur).

Exemple : si I'arrété fixant la composition de Enunission désigne 11 membres, il faut que, le geur
la deuxieme réunion, 3,6 arrondi @ 4 membres sqe¥gents pour que la CDAC puisse valablement
délibérer.

v' Les personnes admises a la réunion
Les réunions de la commission ne sont pas ouvaut@siblic.

Outre le président et les membres de la CDAC menés dans l'arrété fixant la composition de la
commission pour chaque demande d'AEC, assisterdé&hgds :

. le directeur des services territorialement compétarhargés de l'urbanisme, ou son
représentant, qui rapporte les dossiers. Il pewg &tcompagné de membres de son
service ;

. le secrétaire de la CDAC, qui peut étre assist@elmbres de son service.

Aucune autre personne ne peut assister aux déldrésaEn particulier, les membres de la CDAC ne
peuvent se faire assister par des collaborateurs.

v' Les auditions
La commission entend le pétitionnaire (art. R. I82-Le code de commerce donne la possibilité a la
commission d'entendre toute personne dont l'avsemte un intérét. Si une personne se manifeste
auprés du secrétariat de la commission pour étemédue, elle doit le faire par écrit.

Dans tous les cas, le président peut refuser dergaine personne devant la commission dés lats qu'
juge que sa qualité ne présente pas d'intérétlpalassier examiné.

v' Levote
La commission se prononce par un vote a bulletomsimatifs. Seuls sont admis a voter les membres
de la commission qui ont participé a la discusgi@tédant le vote.

La CDAC autorise les projets par un vote a la nig@bsolue des membres présents (L. 752-14).

Ci-apres un tableau récapitulant le nombre de voéesssaires pour autoriser un projet ou rendre un
avis favorable :
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Nombre de membres présents Le projet est autorisé si au moins...

6 4 votes favorables
.
8 5 votes favorables
9
10 6 votes favorables
11
12 7 votes favorables
13

50% des présents arrondi a l'inférieur + 1

Lecture du

tableau : « Si 11 membres de la CDAQ poFsents, le projet est autorisé, ou l'avis est

favorable, si au moins 6 membres ont votés faverabht. »

Pour déterminer le sens de l'avis ou de la décissenls les votes favorables sont comptés. Les
abstentions ont donc le méme effet qu’un vote ditehle.

v' L'obligation de secret (R. 752-17)
Les membres de la commission sont tenus de garderctet sur les délibérations et sur les documents
dont ils ont eu connaissance a l'occasion de feargions.

v' L’avis ou la décision
Dans le cas d’'un permis de construire valant asdtidn d’exploitation commerciale (PC-AEC), I'avis

mentionne

les visas suivants :

le code de commerce ;

le code général des collectivités territoriales ;

la loi n°2014-626 du 18 juin 2014 relative a I'sathiat, au commerce et aux trés petites
entreprises et notamment son chapitre Ill ;

le décret n°2015-165 du 12 février 2015 relatibénEnagement commercial ;

I'arrété instituant la CDAC ;

I'arrété fixant la composition de la CDAC ;

le cas échéant, I'arrété portant délégation deasiga ;

le numéro, la date de dépbt et d’enregistremetd demande de permis de construire ;
la date de réception du dossier complet en CDAC ;

le rapport d’instruction du service instructeur ;

le résultat des votes.

L'avis est motivé et signé par le président. lliiuak le sens des votes émis par chacun des membres

présents.

Dans les autres cas, I'avis mentionne les visassts :

DGE

le code de commerce ;

le code général des collectivités territoriales ;

la loi n°2014-626 du 18 juin 2014 relative a I'satiat, au commerce et aux trés petites
entreprises et notamment son chapitre Ill ;

le décret n°2015-165 du 12 février 2015 relatibtnEnagement commercial ;

I'arrété instituant la CDAC ;
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. I'arrété fixant la composition de la CDAC ;

. le cas échéant, I'arrété portant délégation deasiga ;
J la date de réception du dossier complet en CDAC ;
. le rapport d’instruction du service instructeur ;

. le résultat des votes.

L'avis est motivé et signé par le président. lliiuak le sens des votes émis par chacun des membres
présents.

v' Le proces-verbal
Le procés-verbal est dressé par le secrétariat G®AC.

Le proces-verbal doit indiquer pour chague dematwgtorisation que le quorum a été atteint. Il doit
également mentionner pour chaque dossier le sengotuémis par chacun des membres de la
commission (art. L. 752-14). En cas de déport d@mbre au titre de l'article R. 751-4, il en edt fa
mention. Les membres peuvent remettre, en fin dacgt au secrétariat de la commission, le texte
écrit des observations qu'ils ont présentées aincg texte soit annexé au proces-verbal.

Il est signé par le président de la CDAC et sonétaite.

Le proces-verbal est adressé soit par courrierlsisgit, sous format « PDF », par voie électronjque
aux membres de la commission ainsi qu'au directawservice territorialement compétent chargé de
l'urbanisme (art. R. 752-18).

v Les piéces communicables
Une fois la décision ou l'avis publié et notifiésl pieces suivantes sont communicables, dans le
respect des regles édictées par la CADA :

. I'arrété instituant la CDAC ;

. I'arrété fixant la composition de la CDAC ;

. le cas échéant, I'arrété portant délégation deasiga ;

. le rapport d’instruction du service instructeur ;

. Le dossier de demande d’autorisation [hormis Iéméhts relevant du secret commercial]
. Le procés-verbal de la réunion ;

3) Notification et publication des avis et des décisions
Les regles de notification et de publication des @u des décisions de la CDAC sont décrites a
l'article R. 752-20. Par exception, la procédumegatoire d'avis prévue a l'article L. 752-4 prégais
propres dispositions relatives a la notificatio éd publication (R. 752-29).

Le point de départ du délai de notification, quet goit le destinataire, est :

. soit la date de la réunion de la CDAC ;
. soit la date de l'avis ou de la décision implicigé,la CDAC n'a pas pu se réunir a
I'expiration du délai Iégal de deux mois.

La durée du délai de notification et de publicatshde 10 jours quel que soit le destinataire.

Votre attention est attirée sur le fait que I'alsgede notification ou de publication empéche leadep
du délai de recours devant la CNAC pour les pemsmntéressées. Un tel manque peut entrainer la
mise en jeu de la responsabilité de I'Etat.
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Les destinataires de la notification sont :

. le demandeur de l'autorisation d'exploitation comuiate ;

. si un permis de construire est nécessaire, I'détodmpétente en matiére de permis de
construire ;

J la Commission nationale d'aménagement commercial lgs cas ou l'autosaisine prévue
a l'article L. 752-17 est possible ;

. dans le cas d'une demande d'avis prévue a l'artiglb2-4, la commune ou I'EPCI auteur

de la demande d'avis.

La notification de I'avis ou de la décision au destaire peut s’effectuer :

J par la voie administrative contre décharge ;
. par courrier recommandé avec accusé de réception ;
. par courrier électronique permettant un accuséckeption électronique.

Les publications prévues sont :

. la publication de l'avis ou de la décision au Rdcdes actes administratifs de la
préfecture ;

. en cas d’avis ou de décision favorable, la pubboataux frais du demandeur, d'un extrait
de cet avis ou de cette décision dans deux jourrggignaux ou locaux diffusés dans le
département.

Par dérogation, I'avis prévu a l'article L. 752:dat pas publié.

m DIRECTION GENERALE
DES ENTREPRISES 6



